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ORGANOGRAMA ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL
DE ITAETE

(Com nomes dos titulares e atribuicdes dos cargos)

1. PRESIDENCIA / MESA DIRETORA

e Presidente: Jildemar da Silva Rodrigues
Funcéo: Representar a Camara em juizo, inclusive prestando
informacdes em mandato de seguranca contar ato de Mesa ou
Plenario. Dirigir, executar e disciplinar os trabalhos
legislativos e administrativos da Camara Municipal.

e Vice presidente: Nelson Bispo dos Santos
Funcdo: Substituir o Presidente da Camara em suas faltas,
auséncias, 1impedimentos ou licencas, promulgar e fazer
publicar, obrigatoriamente, as resolugdes e os decretos
legislativos, sempre que o Presidente, ainda que ser ache
em exercicio, deixar de fazé-lo no prazo estabelecido;

e 1° Secretéario: Elielder Alves Farias

Fungcdo: Auxiliar direto do Presidente na condugdo das
sessbes, leitura das matérias, conferéncia e assinatura de
atos da Mesa, controle das atas, proposicdes e documentos
legislativos.

e 20 Secretario: Paulo Ricardo Gomes Oliveira
Funcdo: Auxiliar o Presidente e o 1° Secretdrio na conducdo
das sessbdes, substitui-los gquando necessario, fazer a
inscricdo dos oradores da pauta dos trabalhos.

1. SECRETARIA ADMINISTRATIVA

2. CONTROLADORIA INTERNA
Controlador Interno — Marcos dos Santos Almeida - EFETIVO

Funcdo: Realizar auditoria preventiva; fiscalizar licitacgdes,
contratos, atos administrativos; emitir pareceres de controle
interno; garantir o cumprimento das normas internas e legais.

3. TESOURARIA - Valteney Alves dos Santos - EFETIVO

Funcdo: Executar pagamentos, gerir contas bancarias, efetuar
registros financeiros e garantir a regularidade contdbil da
Camara.
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4. DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS - EFETIVO - Lormino Pina de Souza
Filho

Funcéo: Administrar todas as questdes relativas a contratacdes,
nomeacdes e cargos efetivos, emitindo pareceres qgquando houver
solicitacodes, que serdo encaminhados a Presidéncia para
deliberacéo.

5. ENCARREGADO DE PROTEC}AO DE DADOS (DPO - LGPD)

DPO - Caialla Souza Soares - COMISSIONADO

Funcédo: Zelar pelo cumprimento da LGPD; orientar servidores;
monitorar tratamento de dados pessoais; responder a titulares e
6rgdos de controle.

6. Assessor Legislativo — Jucival Marques Rodrigues - COMISSIONADO
Funcéo:
Assessorar a Camara no controle dos processos legislativos
do inicio até o término da sua tramitacdo;
Promover o registro das atas, pareceres e relatdrios da
Comissdes permanentes e temporarias;

Observar prazos de projetos remetidos para sancdo do
Prefeito e vetos recebidos do Poder Executivo

7. Operador de Computador - Gilvania Alves Muniz - COMISSIONADO

Funcao:

Transcrever em livros proéprios as leis promulgadas ou decretadas
pela Cémara, bem como os decretos, resolucdes, indicacgdes, atos,
editais, etc. executar outros servicos da 4&rea gque 1lhe forem
determinados pela Presidéncia como: oficios etc...

8. Assistente Administrativo — Caialla Souza Soares - COMISSIONADO

Funcao:

Transcrever em livros préprios as leis promulgadas ou decretadas
pela Cémara, bem como os decretos, resolucdes, indicacdes, atos,
editais, etc.; assistir as reunides das comissdes permanentes e
Especiais rascunhando os pareceres, catalogando e lavrando as
respectivas atas; executar outros servicos da 4area que lhe forem
determinados pela Presidéncia da Camara.

9. Motorista — Geovane Gongalves Pereira - COMISSIONADO

Funcao:

Conduzir veiculos oficiais, manter manutencdo basica, registrar
consumo de combustivel e executar transporte oficial.

10. Vigilantes - Anténio Souza Ferreira/ Evangio Costa dos Santos -
COMISSIONADOS
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Funcéo: vigiar o prédio, controlar acesso, verificar portas e
instalacgdes, zelar pela seguranca patrimonial.

11. Auxiliar de Servigos Gerais — Zenaide Silva de Andrade/ EFETIVO

Joilda Bispo Moreira - COMISSIONADO

Funcdo: Limpeza, conservacdo, apoio operacional, coleta e
entrega de documentos, abrir e fechar diariamente a sede da
Camara Municipal, apoio as tarefas administrativas.
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